Résumé de la rencontre

Les détails de la rencontre
	Nom du meeting :
	

	Objectif de la rencontre :
	

	Lieu :
	

	Date :
	
	Leader : 
	


Agenda

	Présentateur
	Sujet
	Temps alloué

	
	
	__ minutes

	
	
	__ minutes

	
	
	__ minutes

	
	
	__ minutes


Les participants
	Nom
	Présent?

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Choses à faire : 

	Responsable
	Description
	Date due

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Risques / problèmes en cours

	Responsable
	Type
	Description

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ce qui s’est passé pendant la rencontre : 

· Note 1 :
· Note 2 :
· Note 3 :
alain@alainsamson.com
www.alainsamson.com
www.formation-qc.com 


